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 ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Inicio de formación vigencia 2023 

 

CIUDAD Y FECHA: Soacha marzo 9 de 2023 

 

HORA INICIO: 

10:30am 

HORA FIN: 

12:00pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

I.E San Mateo 

Regional Cundinamarca/Centro 

Industrial y Desarrollo Empresarial 

de Soacha 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Saludo 

2. Presentación de programas, Instructores y horarios de formación 

3. Directrices de la coordinación Académica de lESMA 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Condiciones para el inicio de la formación SENA en la 

IESMA  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se desarrolla la reunión de acuerdo con lo establecido en la agenda 

CONCLUSIONES 

• Programas de formación Vigencia 2023  

 

Nombre del Programa 
Ficha 

Caracterización 

Grad

o 
Instructor 

PRESELECCIÓN DE TALENTO 

HUMANO MEDIADO POR 

HERRAMIENTAS TIC  

2515212 11 ANA SOFIA CLAVIJO 

CONSERVACIÓN DE RECURSOS 

NATURALES 
2517111 11 DIANA ROCIO LEON BERNATE 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 2515210 11 ANGELA BRIGITTE MARIN ESTEVEZ 

CONTABILIZACIÓN DE 

OPERACIONES COMERCIALES Y 

FINANCIERAS 

2515226 11 MARTHA LUCIA RUIZ BERNAL 

DISEÑO E INTEGRACIÓN DE 

MULTIMEDIA 
2515215 11 NELSON ALBERTO NIÑO OSPINA 

INTEGRACIÓN DE CONTENIDOS 

DIGITALES 

EN PROCESO 

DE MATRÍCULA 
10 DUVAN FERNANDO CASAS COTRINO 

RECURSOS HUMANOS 
EN PROCESO 

DE MATRÍCULA 
10 EDER ALBERTO HERNANDEZ ROJAS 

ANÁLISIS DE MUESTRAS 

QUÍMICAS 

EN PROCESO 

DE MATRÍCULA 
10 FABIOLA ROBLES MORENO 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
EN PROCESO 

DE MATRÍCULA 
10 JULIA VIVIANA GARAVITO CRISTANCHO 

RECURSOS HUMANOS 
EN PROCESO 

DE MATRÍCULA 
10 FREDDY HERNANDO PARRA ROJAS 
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• Cada instructor de grado 11 presenta el estado de sus fichas a la coordinación de 

la IESMA. 

 

Ficha No. 2517111 Técnico en Conservación de recursos naturales 

 

Total de aprendices inscritos en la ficha: 26 

Total de Aprendices en formación: 8 

Total de apéndices en deserción: 17  

Total retiros voluntarios: 1 

 

Ficha No. 2515210 del programa Técnico Asistencia Administrativa 

 

Total de aprendices inscritos en la ficha: 34 

Total de Aprendices en formación: 24 

Total de aprendices en deserción: 9 

Total de Aprendices retiro voluntario:1 

 

Ficha No. 2515212 del programa Técnico Preselección del Talento Humano 

Mediados por herramientas TIC.  

 

Total de aprendices inscritos en la ficha:26 (se encuentra un aprendiz de I.E 

Ricaurte Elkin Alejandro Mosquera) 

Total de Aprendices en formación:11 

Total de apéndices en deserción: 14 

 

Ficha No. 2515226 del programa Técnico En Contabilización de operaciones 

comerciales y financieras. 

 

Total de aprendices inscritos en la ficha: 35 

Total de Aprendices en formación: 19 aprobados para vigencia 2023 

Listado de aprendices que no asistieron a formación durante la vigencia 2022 

para deserción o retiro voluntario: 13 aprendices 

Listado de aprendices que asistieron a formación, pero no presentaron evidencias 

de etapa lectiva y productiva o están en plan de mejoramiento: 3 

 

• En la vigencia anterior de 240 aprendices matriculados en SENA solo 89 

aprendices se certificaron, la coordinación sugiere que el SENA debe buscar una 

estrategia para disminuir la deserción. 

 

• La coordinación solicita la exigencia del cumplimiento del horario y del uso del 

uniforme, que para los días sábado se propone la sudadera. De igual forma 

recomienda que una vez se termine la formación las instalaciones de la IESMA 

deben quedar sin aprendices ni estudiante que participan en Banda. El ultimo que 

debe salir es el instructor responsable de cada ficha. 
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• Solo habrá dos salas de sistemas disponibles para la formación SENA, salas 1 y 2 

ya que la sala 3 no tiene disponibilidad por condiciones de seguridad. 

 

• Los salones por utilizar serán en el bloque principal primero y segundo piso de los 

cuales hay que recibir el inventario. 

 

• El horario de formación en la institución educativa es de 7:00am a 12:30pm 

 

• El día 11 de marzo a las 8am se realizará reunión de acudientes para indicar las 

condiciones de la formación de esta vigencia. 

 

• El inicio de la formación es a partir del SABADO 18 de marzo para los grados 

once, una vez se termine el proceso de matrículas iniciaran los grados decimo. 

 

• El día 25 de marzo probablemente no habrá formación en la Institución, ya que 

realizaran jornada de limpieza y ornato. (por confirmar) 

 

• Pendiente por definir el acceso a parqueaderos y el espacio para guardar los 

elementos de Química. 

 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar la formación con las fichas asignadas 

en los tiempos y horarios establecidos. 

Instructores 

asignados 

IESMA 

 Vigencia 2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 

 

 

 

 

 

  



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

